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CURSOS DE FORMACIÓN CONTINUA 
2011 

 

Estimad@s compañer@s: 
 

Ya está a vuestra disposición la inscripción para los cursos puntuables y gratuitos de 
formación continua para el año 2.011, estableciendo como plazo de inscripción 

del 16 de diciembre al 31 de enero, ambos incluidos. 

 

Para la cumplimentación de la “solicitud de participación” tenéis que entrar en la 

página web de Acaip (www.acaip.info) ó a través del portal de formación continua  

(www.portalformacioncontinua.com) e introducir vuestro usuario y contraseña en caso de estar 
ya dado de alta en 2010.  
 

En caso que tengas que darte de alta por primera vez como nuevo solicitante o usuario del 
portal, deberás rellenar la solicitud de alta, existiendo un correo electrónico 
“portal@portalformacioncontinua.es” o un “número de teléfono: 923 
281 249” para solucionarte cualquier problema en la inscripción. 
 

Te recordamos que el usuario es el DNI con letra en formato de 8 números, 

sin puntos ni guiones; si falta algún número completarlo con ceros a la izquierda (por 
ejemplo 08765432Y). 

http://www.acaip.info/
../
mailto:portal@portalformacioncontinua.es
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Si no recordáis la contraseña, pulsar el botón recordar contraseña y completad la pantalla que 
os aparecerá; el sistema os enviará un mail con la contraseña que hubieseis elegido en su 
momento. 
 

Para elegir los cursos, una vez que os hayáis identificado en el portal, pulsad inscripción 

a cursos y os aparecerá el listado de los disponibles. 

 

Podréis elegir un máximo de cinco cursos de los expuestos. Si elegís un 

curso de inglés, se realizará un pequeño test de nivel para determinar el curso al que debéis 
ser adscritos. En este caso seguid las instrucciones que os aparecen en pantalla. 
 

Debido a las modificaciones de departamentos ministeriales, os 
rogamos que accedáis a vuestro perfil y comprobéis si vuestros datos 
del Centro de Trabajo son correctos, tanto en el Ministerio como en la 
Institución. 
 

Asimismo, se han introducido dos nuevas casillas en la ficha que 
corresponden con la provincia del Centro de Trabajo y el número de 
teléfono de éste. Es necesario que también las rellenéis. 
 

Tanto la inscripción como la adjudicación de los cursos de formación están vinculadas a la 
aprobación definitiva del Plan de Formación Continua del año 2.011. En caso de no aprobarse 
total o parcialmente, las peticiones y adjudicaciones quedarán anuladas. 
 

A los Empleados Públicos seleccionados, se les notificará por escrito, 
e-mail o sms, su admisión, indicando la acción formativa y 
confirmando el calendario, 10 días antes de la fecha de inicio de 
impartición 
 

Esperando que la oferta formativa que hemos preparado sea de vuestro agrado, quedamos a 
vuestra disposición. 
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COMO INSCRIBIRSE EN LOS CURSOS 
PUEDE INSCRIBIRSE HASTA EN 5 CURSOS 

 

Si ya eres usuario de la Plataforma de Formación, basta con 
ENTRAR con tu usuario (DNI y letra) y la contraseña. Acto seguido 

dirigirse (arriba y a la derecha) y pulsar la tecla "inscripción a 

cursos".  

   

Dentro de "inscripción a cursos" aparecerán los cursos a los que 

puede optar tanto ON LINE como A DISTANCIA. Escoja el curso y en 
el caso de que no le aparezca la casilla "inscribirse", a la derecha de 
cada curso.... corra la barra que hay abajo para que pueda verla.. 

   

En el caso de que NO SEAS USUARIO DE LA PLATAFORMA, 
deberás primero registrarte. Tras registrarte podrás realizar la 

operación de "inscripción a cursos".  
 

CERTIFICACIÓN 
 

Una vez se supere los cuestionarios de evaluación, la Federación de 
Empleados Públicos de USO (FEP-USO), expedirá certificado de 
aprovechamiento, figurando el número de horas, metodología 
(presencial, a distancia u on-line) y el contenido de la actividad formativa. 
 

www.acaip.info 

www.portalformacioncontinua.com 

http://www.acaip.info/
../
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OFERTA FORMATIVA 2011 
 

 AREA ADMINISTRACION ELECTRONICA 
  

 LA ADMINISTRACION ELECTRONICA 

  

 AREA COLECTIVOS ESPECIFICOS 
 

DNI Y PASAPORTE  
 

 DNI Y PASAPORTE  
 

INSTITUCIONES PENITENCIARIAS  
 

 ANALISIS DE REDES SOCIALES EN INSTITUCIONES 
PENITENCIARIAS  

 CAPACITACION PARA JEFE DE SERVICIO DE INSTITUCIONES 
PENITENCIARIAS  

 DACTILOSCOPIA  
 DROGODEPENDENCIAS EN INSTITUCIONES PENITENCIARIAS  
 LEGISLACION PENITENCIARIA  
 MEDIO ABIERTO  
 OBSERVACION DE LA CONDUCTA EN EL MEDIO PENITENCIARIO  
 SEGURIDAD EN ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS  
 SISTEMA DE IDENTIFICACION AUTOMATIZADA  

 

PROMOCION INTERNA  
 

 PROMOCION INTERNA GRUPO C2 AL C1 EN LA AGE. AREA I  
 

 AREA ECONOMICA PRESUPUESTARIA 

  

 ADMINISTRACION FINANCIERA  
 CONTRATACION ADMINISTRATIVA  
 GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA  
 

 AREA IDIOMAS 

  

 INGLES BASICO  
 INGLES INTERMEDIO 

  

 AREA INFORMACION 

   
 ARCHIVO Y DOCUMENTACION  
 INFORMACION Y ATENCION AL PÚBLICO  
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 ORGANIZACION ADMINISTRATIVA  
 PROTOCOLO EN LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS  

 

 AREA JURIDICO PROCEDIMENTAL 
  

 EL CONVENIO UNICO PARA EL PERSONAL DE LA AGE  
 ESTATUTO BASICO DEL EMPLEADO PÚBLICO  
 LA PROTECCION DE DATOS  
 LEGISLACION DE EXTRANJERIA  
 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 
 VIOLENCIA FAMILIAR  

 

 AREA NUEVAS TECNOLOGIAS 

  

 DREAMWEAVER: Creacion de Páginas Web  
 HTML  
 LINUX (Ubuntu)  
 MICROSOFT ACCESS  
 MICROSOFT EXCEL  
 MICROSOFT POWERPOINT  
 MICROSOFT WORD  
 OPEN OFFICE  
 PHOTOSHOP  

 

 AREA PREVENCION RIESGOS LABORALES Y MEDIO AMBIENTE 

  

 AUDITOR DE SISTEMAS DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES  
 EDUCACION PARA LA SALUD  
 LUCHA CONTRA INCENDIOS  
 MODELO DE CALIDAD EFQM  
 PLAN DE EMERGENCIA EN LOS CENTROS PUBLICOS  
 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES (NIVEL BASICO)  
 TECNICAS DE AFRONTAMIENTO DEL ESTRES, BURNOUT Y 

MOBBING 
 

 AREA RECURSOS HUMANOS 

  

 FORMADOR DE FORMADORES  
 GESTION Y ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS  
 HABILIDADES DE LIDERAZGO Y NEGOCIACION  
 HABILIDADES SOCIALES Y DE COMUNICACION  
 INTELIGENCIA EMOCIONAL  
 RESOLUCION DE CONFLICTOS  
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CURSOS 
 

VALORACIÓN 
CURSOS DE FORMACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO  

ÚLTIMO BAREMO CONCURSO  
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Etimad@s compañer@s: 
 
En una vez más hemos puesto a vuestra disposición la posibilidad de continuar vuestro 

perfeccionamiento a través de la realización de Cursos de Formación Continua para 2011 que 

ofrece Acaip, como sindicato afiliado a FEP-USO,  a todos sus afiliados y al conjunto de 

empleados públicos de prisiones tanto en su modalidad “a distancia” como “on 

line”. Todos los cursos tienen una duración de 60 a 80 horas. 

 

 “A DISTANCIA"   

En esta modalidad, el material didáctico se recibe en 

vuestro domicilio. Tras su estudio, se deberá superar 
una prueba que se os remitirá para la obtención del 
título o certificado de aprovechamiento de dicho 

curso. 

  "ON LINE"  

En esta otra  modalidad, el material didáctico se 

encuentra colgado en la PLATAFORMA DE FORMACIÓN 

donde  podréis descargarlo, o bien, estudiarlo a 

través de la misma. Para la obtención del certificado 
de aprovechamiento de dicho curso deberá de 
superar una prueba que será publicada en la 

plataforma a la finalización del mismo. En esta 
modalidad,  al superar la prueba, se obtendrá el 
certificado de aprovechamiento o título de forma 

inmediata al poder descargarlo inmediatamente. 

 
Actualmente se está pendiente de negociando el desarrollo del Estatuto Básico de 

Empleado Público en la Administración General del Estado, y entre otras cuestiones, deberá 
desarrollar la evaluación del desempeño del puesto de trabajo (artículo 20 del EBEP1), en 
donde se valorará la formación. 

                                                 
1  Artículo 20. La evaluación del desempeño. 

 
1.  Las Administraciones Públicas establecerán sistemas que permitan la evaluación del 

desempeño de sus empleados. 
 

La evaluación del desempeño es el procedimiento mediante el cual se mide y valora la 
conducta profesional y el rendimiento o el logro de resultados. 
 

2.  Los sistemas de evaluación del desempeño se adecuarán, en todo caso, a criterios de 
transparencia, objetividad, imparcialidad y no discriminación y se aplicarán sin menoscabo de 
los derechos de los empleados públicos. 
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VALORACIÓN DE LOS CURSOS  
 ÚLTIMO CONCURSO GENERAL DE PROVISIÓN 

(BOE DE 30 DE OCTUBRE DE 2010) 
 

MINISTERIO DEL INTERIOR 
16606 

Resolución de 22 de octubre de 2010, de la Secretaría de Estado de Seguridad, por la 

que se convoca concurso general en los servicios periféricos de la Secretaría 

General de Instituciones Penitenciarias y del Organismo Autónomo Trabajo 

Penitenciario y Formación para el Empleo. 
 

 

 

CURSOS DE FORMACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO 

*********** 

                                                                                                                                                                  
3.  Las Administraciones Públicas determinarán los efectos de la evaluación en la carrera 

profesional horizontal, la formación, la provisión de puestos de trabajo y en la 

percepción de las retribuciones complementarias previstas en el artículo 24 del 
presente Estatuto. 

 

4.  La continuidad en un puesto de trabajo obtenido por concurso quedará vinculada a la 
evaluación del desempeño de acuerdo con los sistemas de evaluación que cada Administración 
Pública determine, dándose audiencia al interesado, y por la correspondiente resolución 
motivada. 

 

5.  La aplicación de la carrera profesional horizontal, de las retribuciones complementarias 
derivadas del apartado c del artículo 24 del presente Estatuto y el cese del puesto de trabajo 
obtenido por el procedimiento de concurso requerirán la aprobación previa, en cada caso, de 
sistemas objetivos que permitan evaluar el desempeño de acuerdo con lo establecido en los 
apartados 1 y 2 de este artículo. 

http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/l7-2007.t3.html#a24
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/l7-2007.t3.html#a24
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/l7-2007.t3.html#a24
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/l7-2007.t3.html#a24
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Serán objeto de puntuación en este apartado todos los puestos de trabajo incluidos en el 

Anexo III, con excepción de los puestos de: Coordinador de Servicios, 

Gestor de Servicios, Especialista de Oficinas, Gestor de Producción, 
Encargado de Departamento Interior, Encargado de Servicio Interior-
2, Encargado de Área Administrativa, Oficina Genérico, Genérico de 
Área Mixta, Servicio Interior Genérico, Servicio Interior-2 y Apoyo 
Servicios Sociales, que no la requieren al tratarse de puestos base de la 
organización. 

 
Por la realización de cursos de formación y perfeccionamiento recogidos en las áreas 

señaladas para cada puesto de trabajo, se puntuará hasta un máximo de 15,20 

puntos. La puntuación de los cursos será: 
 

 Cursos de duración comprendida entre las 20  o más horas:  

1,8 puntos. 
 

 Cursos señalados con asterisco (*):  

6,0 puntos. 
 

La Comisión de Valoración valorará únicamente “un curso por área”. 
 

A estos efectos, sólo se computarán aquellos cursos de formación y perfeccionamiento, 
expresamente incluidos en el anexo III de la convocatoria, organizados por la Subdirección 
General de Recursos Humanos de Instituciones Penitenciarias, el Organismo Autónomo 
Trabajo Penitenciario y Formación para el Empleo, la extinta Escuela de Estudios 
Penitenciarios, el Centro de Estudios Penitenciarios y los realizados por las centrales 
sindicales en virtud de los Protocolos y Planes de Formación suscritos con la Secretaría 
General de Instituciones Penitenciarias y el Organismo Autónomo Trabajo Penitenciario y 

Formación para el Empleo, valorándose, asimismo, los cursos 

impartidos en el ámbito de los Acuerdos de Formación Continua en las 

Administraciones Públicas, así como los que hayan sido impartidos por entidades 
públicas y privadas, siempre que los cursos impartidos por estas últimas se hayan realizado 
en virtud de convenios de colaboración con la Administración, así como los impartidos por 
Universidades Públicas y Privadas, siempre que los impartidos por estas últimas se hayan 
realizado en virtud de convenidos con la Administración y siendo requisito bien preciso para 
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su toma en consideración la de su acreditación documental mediante el oportuno certificado 
original o debidamente compulsado, donde quedará reflejado el número de horas de duración, 
así como el centro de impartición. 
 

En caso de que la certificación presentada acreditativa de la realización de un curso de 
formación careciera de la constancia del número de horas de duración, se utilizará la 
conversión de días en horas en la proporción de cinco horas lectivas por cada día hábil. 
 

Los cursos señalados con asterisco (*) y con valor de seis puntos son los 

organizados exclusivamente por la Administración Penitenciaria. 
 
 

PUESTOS DE TRABAJO CURSOS 

JEFES DE SERVICIOS 
* Jefe de Servicios  

Áreas: 1,2,3,4,5,6 

COORDINADOR PRODUCCIÓN Y 
FORMACIÓN PARA EL EMPLEO 

* Formación de Coordinadores 

de Producción  

Áreas: 1, 5,6,8,13,14 

JEFE SERVICIO SOCIAL 
EXTERNO 

* Formación de Jefes de 

Servicio Social Externo 

Áreas: 1,3,4,5,6,8 

GESTOR ECONOMICO 
ADMINISTRATIVO 

* Formación de Gestores 

Económico-Administrativo 

Áreas: 1,4,5,8,13,14 

JEFE GABINETE DIRECTOR 
* Jefes de Gabinete  

Áreas: 1, 3,4,6,8,9 

EDUCADOR 
* Educadores  

Áreas: 3,5,6,7,10,11 

COORDINADOR SERVICIOS CIS 
* Educadores  

Áreas: 3,5,6,7,10,11 
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PUESTOS DE TRABAJO CURSOS 

GESTOR DE FORMACIÓN E 
INSERCIÓN LABORAL 

* Curso de Formación de 

Coordinadores de Formación 

Áreas: 1,5,6,8,13,14 

GESTOR DE FORMACIÓN E 
INSERCIÓN LABORAL CIS 

* Curso de Formación de 

Coordinadores de Formación 

Áreas: 1,5,6,8,13,14 

JEFE DE OFICINAS 

* Jefe de Oficina de Régimen 

 * Jefe de Ofician de 

Administración  

Áreas: 3,4,6,8,9,11 

JEFE DE ÁREA MIXTA Áreas: 1,2,3,5,8,11 

JEFE DE ÁREA MIXTA-2 

* Mantenimiento de 

instalaciones en centros 

penitenciarios  

Áreas: 1,2,3,8,10,11 

MONITOR INFORMÁTICO 

* Monitores de informática 

Penitenciaria  

Áreas: 1,3,4,11,12 
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Relación de cursos de formación 
por áreas funcionales 

 

 
 

 
ÁREAS 

CURSOS 

CURSOS PUNTUABLES:  
Cursos de 20 ó + horas: 1,8 puntos  

Se puntuará un curso por área, 

con un máximo de 5 cursos 

1 

Salud laboral, 
Prevención de 
Riesgos laborales 
y Medio Ambiente 

 Estrés 
 Factores psicosociales 
 Educación para la Salud 
 Drogadicción ámbito laboral  
 Taller prevención tuberculosis  
 Taller de salud mental 
 Prevención de Riesgos laborales  
 Gestión de Medio Ambiente en las AAPP 

 

2 
Seguridad en 
Establecimientos 
Penitenciarios 

 Defensa Personal 
 Formador de formadores en defensa personal 
 Torre de Control 
 Proyección Radiológica y Seguridad 
 Mantenimiento instalaciones IIPP 
 Seguridad en las tecnologías de la información 
 Control y extinción de incendios 

 

3 
Organización del 
Trabajo 

 Gestión de Recursos Humanos 
 Trabajo en Equipo-Comunicación 
 Dinámica de Grupo 
 Dirección, Animación y Gestión Equipos Humanos 
 Gestión administrativa de recursos humanos en AAPP 
 Código Deontológico 
 Políticas de Igualdad 

 

4 
Organización 
Administrativa 

 Organización del Estado y Procedimiento 
Administrativo Común 
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ÁREAS 

CURSOS 

CURSOS PUNTUABLES:  
Cursos de 20 ó + horas: 1,8 puntos  

Se puntuará un curso por área, 

con un máximo de 5 cursos 

 Dirección, Animación y Gestión Equipos Humanos 
 Calidad al servicio del ciudadano 
 Legislación Penitenciaria 
 Legislación en Inmigración, extranjería y asilo 
 Comunicaciones y Notificaciones en las AAPP 
 Relaciones con las AAPP 
 Gestión e intervención penitenciaria 
 Archivo y documentación 

 

5 

Habilidades 
Sociales/Resoluci
ón pacífica de 
conflictos 

 Relaciones Personales 
 El Factor Humano 
 Ambiente y comunicación entorno penitenciario 
 Trabajo en equipo-comunicación 
 Resolución de conflictos 
 Convivencia intercultural y atención a la diversidad 
 Habilidades sociales y comunicación 
 Gestión de conflictos y procesos de mediación 

6 
Dirección 
Equipos/Liderazgo 

 Trabajo en Equipo-Comunicación 
 Gestión de Recursos Humanos 
 Dinámica de Grupos 
 Asertividad/Relaciones Humanas 
 Dirección, Animación y Gestión Equipos Humanos 
 Motivación y liderazgo 
 Habilidades de liderazgo 
 Evaluación del desempeño 

7 
Drogodependenci
as en Instituciones 
Penitenciarias 

 Educación para la Salud- Salud pública 
 Drogodependencias en IIPP 
 Metodología y Técnica de intervención social 
 Animación sociocultural 
 Implantación módulo terapéutico para 

drogodependientes 



Acaip 

 

ACAIP. APARTADO DE CORREOS 7227, 28080 MADRID. Tlf.: 915175152.Fax: 915178392.  

E-mail: acaip-madrid@wanadoo.es; oficinamadrid@acaip.info 

web: www.acaip.info 
 

Página 16 de 20 

 
ÁREAS 

CURSOS 

CURSOS PUNTUABLES:  
Cursos de 20 ó + horas: 1,8 puntos  

Se puntuará un curso por área, 

con un máximo de 5 cursos 

8 
Gestión 
Económica-
Administrativa 

 Gestión Económica administrativa 
 Gestión Económica y Presupuestaria en las AAPP 
 Gestión contable 
 Gestión Presupuestaria 
 Contratación Administrativa 
 Seguridad Social • Gestión de Producción 
 SOROLLA 
 Nóminas 
 Nedaes 

9 
Gestión Recursos 
Humanos 

 Gestión de Personal/Gestión Recursos Humanos 
 Gestión Administrativa de recursos humanos en AAPP 
 Dirección, animación y gestión de Equipos Humanos 
 Legislación laboral / legislación administrativa 
 Calidad de servicio al ciudadano 
 Información y atención al público 
 Secretarías de Dirección  
 Comunicaciones y notificaciones en las AAPP 
 Atención al ciudadano  
 Evaluación del desempeño 
 Formador de formadores 
 Instructores tutores 

10 

Programas de 
Tratamiento e 
intervención en 
los centros 
penitenciarios y 
medio abierto 

 Régimen cerrado 
 Actualización para la intervención con medidas 

alternativas 
 Mediación Intercultural y educación en valores 
 Animación Sociocultural 
 Entrenamiento en habilidades de autonomía personal y 

social 
 Medio abierto y medidas alternativas 
 Instalación de equipo y monitorización en centros de la 

aplicación EMS 2000i 
 Monitorización de la unidad de vigilancia electrónica  
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ÁREAS 

CURSOS 

CURSOS PUNTUABLES:  
Cursos de 20 ó + horas: 1,8 puntos  

Se puntuará un curso por área, 

con un máximo de 5 cursos 

 Violencia de Género  
 Agresión Sexual 
 Terapia asistida con animales 
 Unidades externas de madres 

11 
Gestión 
Penitenciaria 

 Legislación Penitenciaria 
 Legislación Penal 
 Legislación Extranjería 
 Oficina gestión expedientes  
 Gestión de Régimen y Administración  
 Oficina administración  
 S.I.P.  
 Gestión e intervención penitenciaria 

12 
Aplicaciones 
Informáticas 
Penitenciarias 

 Seguridad en las tecnologías de la Información 
 Aplicaciones informáticas de la gestión interior de 

Centros  
 Hojas de cálculo 

13 
Área producción, 
formación e 
inserción laboral 

 Gestión de la producción 
 Gestión de la formación para el empleo 
 Gestión de la inserción laboral 
 Gestión económico administrativa de las líneas de 

actuación OATPFE 
 Legislación laboral 
 Contratación administrativa 
 GINPIX-NÓMINAS 
 LAWSON 
 GIMPIX-FORMACIÓN 
 Aplicación Informática de PRL-OATPFE 
 STORE-FLOW 

14 
Prevención de 
Riesgos Laborales 
en Talleres Penit. 

 Técnico Superior en Prevención de Riesgos Laborales 
 Básico en Prevención de Riesgos Laborales 
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Sedes de Acaip 
 

 MADRID   
(Oficina Principal) 

 

Teléfono: 91 517 51 52; Fax: 91 517 83 92 
Apartado de Correos 7227, 28080 Madrid. 

       

LEÓN 
 

Teléfono/Fax: 987 31 05 65 
Apartado de Correos 683, 24080 León. 

 

EL PUERTO DE SANTA MARÍA (CÁDIZ) 
 

Teléfono/Fax: 956 54 90 22 
Apartado de Correos 335, 11500 El Puerto Santa María (Cádiz) 

 

SALAMANCA 
 

Teléfono: 923 28 12 49 
Fax: 923 28 14 17 

  

VALENCIA 
 

Teléfono/Fax: 96 197 51 22 
Ctra. Nacional 340 Km 225,5; 46220 Picassent (Valencia). 
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VISITA NUESTRA PÁGINA WEB 
 

www.acaip.info 
 

 

 
AFILIADOS 

 

Ahora puedes disponer de toda la información de forma inmediata y personal  

facilitándonos tú dirección de correo electrónico junto con  tus datos de 

filiación (nombre y apellidos) y centro penitenciario donde estés afiliado, 

remitiéndolo a la siguiente dirección de correo electrónico o a través del 

delegado de tú centro: 
 

informacion@acaip.info 

 

http://www.acaip.info/
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CURSOS DE FORMACIÓN CONTINUA 2011 
 

 


