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CURSO DE CAPAGITAGION Y AGTUALIZAGION
PARA FUNGIONARIOS

DESTINADOS EN LAS OFIGINAS
DE GESTION DE EXPEDIENTES

CONVOCA LA SUBDIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANDS DE II. PP.

DURACION: 60 HORAS LECTIVAS, de las cuales 30 seran presenciales y resto seran de
caracter practico, que se traduciran en la resolucion de un supuesto practico30 de caracter
practico, que se traduciran en la realizacion de un supuesto practico.

FECHA Y HORARIO: El curso se divide en dos fases.

18 FASE: De caracter teorico, con clases presenciales que se realizaran en el
Centro de Estudios Penitenciarios situado en Rivas Vaciamadrid del 17
al 21 de noviembre de 2008, en sesiones de mafana y tarde.

22 FASE: De caracter practico se realizara del 24 al 28 de noviembre de 2008 en
el centro de destino de los alumnos.

PRESENTACION DE INSTANCIAS:
Hasta el 28 de octubre de 2008, en la secretaria de los centros penitenciarios segin modelo
oficial.
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CONVOCATORIA DE ACCION FORMATIVA DEL PLAN
DE FORMACION CONTINUA ANO 2008,

BVR/IBVR

DENOMINACION: CURSO DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION PARA JUNCIQNARIOS DEYTINADOS EN LAS
OFICINAS DE GESTION DE EXPEDIENTES
OBJETIVO GENERAL.: Capacitar a los funcionarios que han accedido & es

/ ghtos de iAbzjo, gentro de la exigenia de
preparacitn adecuada para el ejercicla ds las lareas asignadas que conk

0k et {igente Qfdenapfiento Penitenciaria.

DURACION: €l curso comporta una carga lectiva de 60 homs
carécter practica en tos Centras Penitenciarios de origen, g

faénciales E! resto seran de
2 LN supueslo practico.

FECHAS y HORARIO: E) curso se dividira en dos fasd

1% Fase: De caracter febrizo, con clases presénciales en Naiones fe manans [ S redlizatd ep el Cenfro de
Estudios Penitenciarios def 17 al 21 de noviembre de 2088

2" Fase: Do cardcter practico. Consistira en | i MQ praclico por los alumnos .Se realizard  durante
fa semana siguiente, del 24 al 28 de noviembrg gn 8l centraty’desting de los alumnios. Sera remitide desde el
Cenlro de Estudios al eentro de destino del al fopde se nombigha un Profeser de Préclicas que le asesare y que
debers planfear aiguna cuestion relacionada f op
gjercicios deherdn ser comegidas por parle df Yicay, calilicando como “apto” o "no apto al alumno y debera
ser remitido &l Centro de Estudics Penitencfrios efla tegfiafue sfindicara en su dia,

Ne MAXIMO DE ASISTENTES: 50

DESTINATARIOS: £l curse se de los gle retinan los siguientes requisitos y en el orden de prelacion qus
se indioa a continuacion;

1° -Funclcnarios que tueronfelecciprefog cion pasada del curso, y por necesidades del servicio les fue denegada
alinterfsado y al Centro de Estudios Penitenciarins.
2" -Los funcionarios defarrery il Penitenciarias gue hayan obtenide per primera vez el puesto de Jafe de
Ofickva en a! dltimo cffncursg £ 0 en la actualidad en &l ambito de fas Oficinas de Gestion de Expedientes y
of M |aypasadgs ediciones,

3°.-Funclonarios de farrera de InStitucionss Penitenciarias que hayan obtenido por pritnera vez el puesto ds Encargado,
Especiafista 0 GenéridQ de Oficinas en g (itimo concurso, desempefiandola en a actuslidad en el ambito de las Oficinas de
Gestion de Expedientes \Wgo hayan #
4 -los Jefes de Oficina qui™e=¢ficuentren desempenando en fa actualidad al PUEsly por concutso en el ambito da las
llcings do Caation deExpediantes ¥ no hayan asistido 4 este cursa en pasadas ediciones,
°.-Los Encargedos, Especialis)fs o Genéricos de Oficing que Se encuentren desempafiandc en la actualidad el puesta por
concurso en &l ambito de las Zficinas de Gestisn de Expedientes y na hayan agistido 3 ests curso en pasadas ediciones.
9 5@ encuentren desempenande en la actuslidad al puesto per concurso en al 3mbito de las
AEXPedientes aunque hayan asistida a este curso en pasadss ediciones.

argadef, Especialistas o Gendrices de Oficina que se encuentren desempefiando en ia actualidad el puesto por
g/en el ofmbito de les Oficinas de Gestidn de Expediantes aunque hayan asistido 2 este curso en pasadas ediciones.

JE SELECCION: |2 seleccion se efectuara de entre aguellos solicilantes que rednan los requisites sefialados
en |a base/Deslinaterios” y en ef orden que en ella figura, por orden de puntuacién olorgada en os mérilos requeridos
bara la qfitencion de 2 plaza en cada caso en los casos 2°y 3° y por orden de antigiiedad en el desempeiic del puestn
ds trabal de forma Ininterrirmpida en los casos 49, 5°,6° ¥ 7° de la citada base, hasta completar &l nimarc previsto de
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50 asistenles. Los Directores de los establecimientos penitenclarios atendiendo a las nacesidades de servicio determinaran,
st fuese necesario, &l nlmero maxime de asistentes que podran acudir al Curse,

INSTANCIAS:

Presentacion; Hasta el dia 28 de octubra da 2008 en |5 Secretaria da log/fentros penitencizrios
cuyo madelo se adjunta.
Ramision; Los Diractores remiti-én al dia siguiente de la finalizacion d

mediante instancia

encuentran los solicitantes, asl come, en su caso, |
frabajo en la oficina de Gestion de Expedientes.,

ol Real Decreto 462/2002 de 24 de mayo, les
5e), para Jusfificar los gastos de desplazamiento
as debidamente jugtificadas, les sea autorizada de

igf serd del importe de las dielas completas que ez
antias comespondientas a sus respectivos Cuerpos de
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