SECRETARIA GENERAL

MINISTERIO
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Asunto: Regulacién del baremo y proceso de adjudicacion de viviendas de
Instituciones Penitenciarias.

Area de Aplicacion: PERSONAL FUNCIONARIGiLARORAL

Descriptores:  Viviendas / Baremo / Convocatoria /
Proceso de adjudicacion,

— — —

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Disposicion Adicional 2%del Reglamento Penitenciario de 1996, aprobado por Real
Decreto 150796, de 9 de fetrero ( B.O.E. de 15 de febveroj. y la Orden INT/1472/2009, de 28
de meyo ( BO.E. de 6 de junio), regulan la cesion de uso de viviendas para el personal
Suncionario y laboral de Instituciones Peniterciarias.

La referida orden, en si_apartado terccro, punto 2.2, establece que la Direccion
General de Gestion de-Recursos de-Insiiticiones Penitenciarias elaborard un baremo de
aplicacion para poder acceder a las viviendas por parte del personal funcionario y laboral de
las plantitlas de los centros que-compongan el complejo penitenciario. En este sentido se
considerardn por su proximidad, componentes de complejo penitenciario, tinicamente a efectos
de aplicacion de la presente Orden, los relacionados en anexo I, asi como los Centros de
Insercion Social, relacionados en el mismo, sin perjuicio de la ampliacién en relacion con los
centros y CIS que puedan crearse en la misma localidad o proximidad donde se encuentren
ubicadas la viviendas.

En consecuencia, la Direccion General de Gestion de Recursos, ha acordado el
siguiente:

1.- BAREMO DE ADJUDICACION

1.1. - POR ANTIGUEDAD:

a) 0,20 puntos por cada aiio completo de servicios prestados en la Administracion
Penitenciaria, hasta un maximo de 2 puntos.
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b) 0,10 puntos por cada afio completo de servicios prestados en la plantilla del centro
o centros del complejo penitenciario donde se convoque la vivienda, hasta un méximo
de 1 punto. .

1.2. = SITUACION FAMILIAR:
1.2.1 Cargas familiares:

a) Por cada hijo, con un grado de minsusvalia.igual o suyp.erior.al 66%, debidumente
acreditada: 3 puntos (incompatible con ei puntc'b)

b) Por cada hijo, cuando lo sean por naturalezc: o adopcior. acogimiento permanenite,
preadoptivo, integrante de la unidad fomiliar. (acreditada dicha circunstancia
mediante declaracion de la renta donde conste que no tiene ingresos zuperiores al
montante por el que no tiene la obligacion de declarar) hasts la-edad de 25 afios
inclusive: 1.5 puntos.

¢) Por cuidado de familiar hasta 2° graclo de consaguinidad o afinidad, siempre que

nfag y q
por razones de edad, accidenie, enfermidad o discapacidad, ro pueda valerse por si
mismo y conviva con e/ peticionario: I punto.

d) Por cada persona mayor de 65 aiios con cargo ol solicitante y gue conviva de forma  permanente
con_él, ycon ingresos infeviores o iguales a la pensioreminima de jubilacion fijada oficialmente:
05 puntas

1.2.2" Ingresos economicaos:

A los ingresos econdmicus brutos, percibidos por todos los miembros que
componen l1 unidad fomiliar, ivicluido el funcionario o laboral, le serd de aplicacion el
baremo que a continuacion se expone y que una vez aplicado, se restard de la suma
total de puntos okitenidos de la forma siguiente:

Por ingresos superiores a 5 veces el salario minimo interprofesional 1 punto
Por ingresos superiores a 6 veces el salario minimo interprofesional 2 puntos

Por ingreso: superiores a 7 veces el salario minimo interprofesional 3 puntos
Por ingresos superiores a 8 veces el salario minimo interprofesional 4 puntos

1.2.3 Puntuacion final:

Se obtendrd con la suna de todos los puritos positivas, obtenidos en los apartados 1.1y 1.2,

restdndole, si procede, la puntuacion correspordiente ol apartado de ingresos economicos de la

unidad fimiliar..
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Asimismo por haber disfrutado el peticionario o su pareja de vivienda en el mismo
complejo penitenciario por la duracion maxima de 8 afios . le sercn restados 4 puntos.

1.3.- CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de empate en la puntuacion,, se tendrd en cuenta el siguiente orden hasta alcarzar el
desempate:

1°- Mayor puntuacion en cargas jamiliares
2°- Menor nivel de ingresos ecoromicos.
3°.-Mayor antigiiedad en la Administracién Penitenciaria
4°.-Mayor antigiiedad en el compleja penitenciario.
5°-No haber disfrutado vivicnda durante los ocho wltimos aios
en el mismo complejoe:

2.- JUSTIFICACION
Las circunstancias alegadas por los solicitantes vendrdan acreditadas por:

2.1.- ANTIGUEDAD:

-

Los apartados a y b deberan ser justijicados, por separado y mediante certificacion
original, por el Direcicr del Centro Penitenciario donde preste servicios el solicitante.

2.2.- SITUACION FAMILIAR:

a) Matrimonio o corvivencia: Fotocopia compulsada del libro de familia/o acreditacion
mediante lu inscripcion de pareja en €l Registro de parejas de hecho..

b) Separados, divorcicdos o cualquier familia monoparental con hijos a su cargo: Fotocopia
compulsada de I parte dispositiva de la sentencia o cualquier otro documento vilido, donde
conste atribuida la guarda y custodia de los hijos.

¢) Hijos minusvdlidos: Certificacion del Organismo correspondiente, acreditativo de dicha

situacion, asi como grado de minusvalia. .

d) Personas mayores de 65 afios con ingresos inferiores o iguales a la pension minima de
Jjubilacion y modelo sobre no percepcion de ingresos superiores al montante por el que no se
tenga obligacion de declarar:

-Fotocopia del Documento Nacional de Identidad
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-Certificado de convivencia expedido por el Ayuntamiento de la localidad de residencia del
solicitante.

-Certificado de ingresos expedido por la Direccion Provincial de la Seguridad Social, o del
Habilitado correspondiente en caso de pensiones a través de clases pasivas.

-Declaracién de si percibe o no, rentas por otros conceptos diferentes a los anteriores, y
cuantia de los mismos.

2.3-SITUACIONES ECONOMICAS:

a) Fotocopia compulsada de la Declaracion de la Renta correzpondiente al iltimo eierciciv de
todos los miembros de la unidad familiar.

b) Declaracion del conyuge o persona con quien conviva, presentando justificante oficio! sobre
su no percepcion de rentas por trabajo u otro concepto.

¢) Declaracion de ambos de que no poseer. vivienda er propiedad ubicada en cualquier
localidad que esté a una distancia de menos de 100 Xms. del conplejo_ penii¢nciario,

d) Declaracion de ambos de’ percepcion o ro de ingresss de otros miembros de la unidad
Jamiliar. El no desemperio de actividad retributiva mediante certificado que acredite que no
esté de alta-en ningun régimen de la Seguriaad Social pur la realizacion de un trabajo por
cuen’a propia o ajena y declaracion de la persona dependiente de que no desemperia actividad
retribuida alguna.

3-PROCESO DE CONVOCATOkiA YADJUDICACION
3.1.- VIVIENDAS PARA FUNCIONARIOS y PERSONAL LABORAL FLJO

3.1.1 Convocatoria

La efectuard, previo conocimiento del Centro Directivo, la Junta Economico-Administrativa del
Centro correspondiente, una vez que se haya producido vacante y no hayan sobrevenido
necesidades para la Administracion que hagan necesaria su reserva, y siempre que se

encuentre la vivienda en condiciones suficientes de habitabilidad

El proceso para su tramitacion se ajustard a las siguientes normas:

a) Producida vacante/s de vivienda en el Complejo Penitenciario correspondiente, se planteard
en la primera sesion de la Junta Economico Administrativa, si procede, el acuerdo de la
convocatoria-concurso de estas viviendas,vacantes (modelo reflejado en Anexo ).
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La vivienda que esté proximo el cumplimiento mdximo de los ocho afios de-cesion, deberd ser
convocada para su cobertura con tres meses de antelacion a la Jecha de finalizacion de dicha
cesion. Si los inquilinos de la misma no fueran los nuevos adjudicatarios deberdn desalojar la
vivienda en el plazo mdximo de tres meses.

b) El secretario de la Junta Econémico Administrativa certificard las fechas de exposicion de la
referida convocatoria (modelo reflejado en anexo IV).

¢) Toda peticion serd debidamente registrada a s: recepcion en-e. Centro, haciendo constar
niimero de registro y fecha, mediante el sello correspondicnte (Modelo reflejado en Anexo 1}).

d) Se aplicard el baremo establecido en la Instruccién presente. A tal Jin se tendrg en cuentd lo
siguiente:

- Que los derechos se consolidan al término del plazo de presentacion de solivitudes.

- Que, a efectos del computo de antigiiedad, se contardn vnicamente afios completos prestados
en la Administracion Penitenciaria,

e) Una vez aplicado el baremo se ¢onfeccionard una lista por-orden de puntuacion, que serd
expuestsa en el Tablon de anuncios ae los establecimientos afectados, con indicacion de que la
misria es provisionai-y concediendo ¢! plazo de diez dias hdbiles, contados a partir del
siguiente deia publicacion, para gue los interesados puedan alegar cuanto a su derecho
convengza, con arregic-a los medios de prueba establecidos en derecho.

En la refevida lisia se hard coasiar la puntuacion asignada en cada uno de los apartados

consignados en el baremo de-adjudicacion.

Después de los relacionados con puntuacion y bajo el epigrafe de “RECHAZADAS POR’~ se
indicardn aquellos que no reiinan los requisitos y motivo.

1) El Secretario de la Junta de Econdmico Administrativa certificard las fechas de exposicion
de la referida lista (modelo reflejado en anexo IV).

3.1.2. Adjudicacion

a) La Junta Economico Administrativa una vez finalizado el plazo y revisadas las posibles
alegaciones, modificard la lista provisional, si lo estima procedente y de forma razonada efectuard
propuesta de adjudicacion provisional, segin orden de puntuacion y preferencia de vivienda,

5
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declarando concluso el expediente, remitiendo todo lo actuado con carécter inmediato al Centro
Directivo, para la resolucion que proceda (Modelo reflejado en el Anexo V).
Documentacion que se remitirg al Centro Directivo:

1.-Convocatoria-concurso de adjudicacion de viviendas vacantes (Anexo 11)-
2-Certificacion de la exposicion de la convocatoria (Anexo | V).

3.-Solicitudes de los interesados junto con la documentacion aportada (inexo I11),
4.-Listado provisional.

J.-Certificacion de la exposicion del listado provisionai {(Anexo 1V).

6.-Alegaciones si las hubiera,

7.-Propuesta de adjudicacion provisional, segin orden de punivacion y preferencia de
vivienda (Anero V}.

b) Los acuerdos de adjudicacion de vivierdas adoptados por- el Centro- Directivo serdn
expuestos en el Tablon de anuncios de los Fstablecimienta- afectados, por términa de diex dias
hdbiles, para general conocimiento y efectos procedentes, sin perjuicio de” hacerlos. efectivos
una vez que se reciban en el centro.

¢) Se notificard a todos los que hubicrar participado en el concirso de adjudicacion de las
viviendas la resolucion de la Direccion General de Gesticn de Recursos, debiendo firmar el
enteraco con consignacion de fecha.

d) Respecto‘alos que, sin haber renunciado formalmente a la vivienda, permaneciesen sin
ocuparla de manera efectiva (régimen de convivencia JSamiliar), durante el plazo de un mes,
contado a partir del siguiente al que se iv notificé la adjudicacion (a cuyos efectos deberd
firmar el enterado con consignacici de jecha) y no Justificasen suficientemente esta situacion,
la Junta Econdmico-Administrativa instard de oficio la revocacion oportuna, adjudicdandose si
lo hubiere, al siguiente_peticionario con mayor puntuacion, si no se diese esta circunstancia
quedard vacante para una préxima convocatoria.

e) Quien ya viniere disfrutando de una cesion de pabellon solo podrd optar.a la convocatoria

en que salga a concurso dicha vivienda.

f) En el caso de que un solicitante ya estuviera disfrutando del uso de una vivienda (opta a
prorroga) y, tras el concurso, resultare nuevamente adjudicatario, permanecerd en la vivienda

de la que venia disfrutando.

8 A los funcionarios en prdcticas e interinos, les serd de aplicacion para su adjudicacion el

presente baremo.
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3.2 RESIDENCIAS UNIPERSONALES PARA EMPLEADOS PUBLICOS.

Serdn adjudicadas directamente por la Junta Econdmico Administrativa del Centro, siendo la
antigiiedad en la Administracion Penitenciaria el principal criterio de valoracion, seguido de la
antigiiedad en el centro o centros que componen el complejo y, finalmente, las cargas
Jfamiliares, si los hubiere, debiendo ser acreditadas documentalment¢ aplicando el baremo

establecido en el apartado 1.2.1.

3. 1. 3 Remision de informes.

Trimestralmente se remitira a la Subdireccion General de Recursos Humanos, Servicio
de Seleccion y Concursos informe sobre la sithacion de las viviesdas, cenforme al modelo que
se adjunta (anexo VI).

DISPOSICION DEROGATORJA

Queda derogada:
-La Instruccion 13/98, de 6 de octibre.

DISPOSICION.FINAL

La presente instruccidn, serd de aplicacion para todos los usuarios de viviendas, y tendrd

vigencia  partir del’ 1 de dicierbie_20069,

Madrid, 23 de noviembre de 2009
EL DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE RECURSOS

/ .
| S
WHO Puig Renau
¥ B
‘Eraf de C.——:/ -
\Qg,;‘““"_“;’
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ANEXO-I

RELACION DE CENTROS PENITENCIARIOS Y CIS QUE COMPONEN COMPLEJO PENITENCIARIO A
EFECTOS DE APLICACION DE LA ORDEN DE REGULACION Y BAREMO DE ADJUDICACION DE
VIVIENDAS. 1 109.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE LUGO: C. P. Lugo-Bonxe. C. P. Monterroso. C.P. Teixeiro- Curtis, CIS Corufia
COMPLEJO PENITENCIARIO DE ORENSE: C.P. de Orense C.P.de Alama

COMPLEJO PENITENCIARIO DE LOGRONO: C. P. Logrofio C.P. Panplona

COMPLEJO PENITENCIARIO DE ALICANTE. C.P. Alicante-I C. P, Alicanie-11 Psiquiatrico P. £ licante
COMPLEJO PENITENCIARIO CASTELLON: C.P. Castellon-1 C.P. Castellon-I1 C.P. Valencig, CIS Valencia
COMPLEJO PENITENCIARIO DE LEON:  C.P, Le4n C.P. Villabona.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE VALLADOLID: C.P. Valladolid ,C.P. Duefias.

COMPLEJO PENITENCIARIO DE HUELVA.C P Huelva CIS Huelva

COMPLEJO PENITENCIARIO DEL PUERTO: CC. PP. Puerto I, Puerto I, Puerto III, Algeciras, CIS Algeciras
COMPLEJO PENITENCIARIO DE DAROQCA: CC.PP.Daroca, Zaragoza

COMPLEJSO PENITENCIARIO DE OCANA.CC.PP. Ocafia I, Ocafia II, Madrid VI, Madrid-VII

COMPLEJO PENITENCIARIO DE ALCALA: CC.PP. Madrid 1, Madrid 11, CIS Alcala de Henares

COMPLEJO PENITENCIARIO DE TENERIFE: C.P. Tenerife, CIS Tenerife



MODELO DE CONVOCATORIA

ANEXO II .

CONVOCATORIA-CONCURSO DE VIVIENDAS VACANTEY/S.

LA JUNTA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA de este Centro, en sesion

ordinaria celebrada el dia de .de . ha adoptado, enive

otros, el acuerdo de sacar a concurso las viviendes vacantes N°

pudiendo optar al mismo los funcionarios.y perconal laboral qie, dentro del

plazo de presentacion de instancias, pertenezcan a la pianiilla del Centro (e su caso, de los

Centro del Complejo).

Las instancias, cuyo impreso sevd facilitado en la Secretaria de Direccion, se presentardn
por duplicado en los medios previstos-en-él art. 38.4 de .a Ley 30/92 del Régimen Juridico de las
Administraciones Piblicas’y Procedimiento Administrativo Comiin, dentro del plazo de DIEZ

DIAS HABILES, contados a partir del siguiente al de la publicacion de la presente en el Tablon

de Anyncios {(en caso de ser varios los Centros, se publicard en cada uno de ellos), debiendo ir
acompariadas de los-documentos acreditativos necesarios. QUEDANDO APERCIBIDOS DE
QUE, EN CASO DE NG APORTAR LOS JUSTIFICANTES REQUERIDOS,
DOCUMENTACION INEXACTA U OMISION DENTRO DEL PLAZO DE
PRESENTACION DE INSTANCIAS, SE CONSIDERARA AL PETICIONARIO
DECAIDG EN EL DERECHO NO JUSTIFICADO.

a de de 20 _

EL DIRECTOR-PRESIDENTE

Fdo.:



ANEXO 1l

D. , funcionario del
Cuerpo , (laboral, en su caso), con N° de Registro
Personal y destinado en el Establecimiento Penitenciario de

EX P ON E : Que, aefectos de adjudicacion de la vivienda N°

, convocada a concurso por acuerdo de la Juntz iconorico- Administrativa

en sesion de de de 20 desea hacer constar los
siguientes méritos:
1.-Realiz6 las primeras prdcticas de a_. N\

2. -Tomo posesion del primer destino el

3. -Pertenece a la plantilla del Centro desde

4.-Es casado (), conviviente ().

3.- Hijos dependientes economicaniente menores de 26 arios, a su cargo

6.- Hijos minusvdlidos. o'su cargo con minusvalia igual o superior al 66%

7.- Personas mayores de 65 cnos que cornviven con el peticionario, a su cargo, con
ingreses inferiores o\igual ‘a la pensién minima ae jubilacion fijada oficialmente
8.- Familiares hasta 2° grado de paren:esco quz conviven con el niicleo familiar con

ingrescs-iguales o superiores al salario minirio interprofesional vigente_

SCLICITA": Laadjudicacior de la vivienda, si le corresponde en derecho,
en el siguieni< orden preferente y exclusivo (°):

En a de de 20

Fdo.:

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE RECURSOS DE INSTITUCIONES
PENITENCIARIAS.- .

4 - Se Pr ird que tas viviendas indicadas en cste af lo son las dnicas solicitadas, en caso de ser varias.




ANEXO IV

DON.

FUNCIONARIO DEL CUERPO DE
INSTITUCIONES PENITENCIARIAS Y SECRETARIO DE LA JUNTA
ECONOMICO-ADMINISTRATIVA DE ESTE CENTRO:

CERTIFICO: Quelapresente (*) convocaoria/lista provisional
estuvo expuesta desde el dia de ~de 20 hasta el dia

de de 20 , en el correspendiente Tablon de Anuncios,

(en caso de ser varios los Centros, se certificard sobre ¢! tiempo de pukiicacion
en cada uno de ellos).

Y para que asi conste, firmo la prescnte, cue sciio con el dei Establecimiento v
V°. B®: del Director-Presidente, (en'letra) en _
a de de

Fdo.:

V. B°

EL DIRECTOR-PRESIDENTE

Fdo.:

* tdchese lo que no proceda
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ANEXQO VI

SITUACION DE LAS VIVIENDAS / MOVIMIENTOS

Centro Penitenciario de

1").- CORRESPONDIENTE A LOS MESES: / /

VIVIENDAS PARA DIRECTIVOS

ALTA del n° de vivienda Fecha adjudicacién |Nombre Puesto

BAJA del n° de vivienda Fecha de cese Nombre; recha de baja
D BN I

INCIDENCIAS

VIVIENDAS PARA FUNCIONARIOS Y PERSONAL LABORAL DE %A PLANTILLA:

ALTA del n° de viviend?: Fecha adjudicaciés |Nombre' \ Incidencias
BAJA del n° de vivienda: Techa de la baia Noribre: Incidencias
INCIDENCIAS:

SITUACION REAL:
C.P.de OCUPADAS VACANTES | TOTAL
VIVIENDAS DIRECTIVOS

VIVIENDAS FUNCIONARIOS Y PERSONAL
LABORAL PLANTILLA

Fecha:




