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Asunto: Calendario laboral y horario de los servicios centrales de la
Direccion General de Instituciones Penitenciarias/”y Organismo
Autonomo Trabajo Penitenciario y Formacion para el

Area de Aplicacion: PERSONAL FUNCIONA{\RW )

NN\ s~

Descriptores: CALENDARIO LABéA@NA&\,\@W
A\ . N

glblicos, de 7 de diciembre de 2005 y también
Orden APU1818/2005, de 15 de junio.

servicios centrales @ge la Direccion General de Instituciones Penitenciarias. y del
Organismo Autonoino Trabajo Penitenciario y Formacion para el Empleo.

En virtud de todo lo/&xpuesto, previa negociacion con las organizaciones sindicales
del Ambito Deseéntralizado de Negociacion de Instituciones Penitenciarias y
posterior acuerdo con los sindicatos ACAIP, CCOO, CSICSIF, ELA, CIG, UGT Y
USO, esta Direccion General ha resuelto:

PRIMERO.- AMBITO DE APLICACION Y NORMAS GENERALES

1. Las normas contenidas en la presente Instruccion serdn de aplicacion a
todo el personal funcionario y laboral que preste servicio en los servicios centrales
de la Direccién General de Instituciones Penitenciarias y del Organismo Auténomo
Trabajo Penitenciario y Formacion para el Empleo.
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2. El calendario laboral contendra la distribucion anual de la jornada, y habra
de respetar las siguientes condiciones:

a) Los horarios se acomodaran a las necesidades del servicio, respondiendo al
criterio de facilitar la atencién a los ciudadanos.

b) Durante la jornada de trabajo se podra disfrutar de unadausa, pet un periodo de
trelnta minutos que se computara comg trabajo efectivo. Esta in rrupcic’)n no

General del Estado.

4. Asi mismo se ¢
la Funcién Publica sobr

3. Medidas adicionales de flexibilidad horaria.-Se estara a lo establecido en la

citada Resolucion de 20 de diciembre de 2005, de la Secretaria General para la
Administracion Publica, por la que se dictan Instrucciones sobre jornadas y horarios
de trabajo del personal civil al servicio de la Administracion General del Estado.
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TERCERO.- JORNADA Y HORARIOS DE ESPECIAL DEDICACION

Teniendo en cuenta el apartado Undécimo. Excepciones y el punto 2 del apartado
Tercero de la Resolucién de 20 de diciembre de 2005, de la Secretaria General para
la Administracion Publica, por la que se dictan Instrucciones sobre jornadas y
horarios de trabajo del personal civil al servicio de la Administracion General del
Estado, el horario de este personal debe estar en consonancia-con los horarios de

Supone el cumplimiento de cuarenta horas se
horario que ocasionalmente sea preciso por,

Realizaran como minimo una tarde a la semana.

En la jornada que se venga obligado a realizar tarde se tendra una interrupcion
minima de una hora para la comida entre las catorce treinta y las dieciséis treinta
horas.
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CUARTO.- JORNADA SUJETA A HORARIOS ESPECIALES

En las Oficinas de Informacioén y Atencion al Ciudadano y Registros el horario de
apertura serd ininterrumpido de nuewve a diecisiete treinta horas, de lunes a viernes,
y de nueve a catorce horas los sdbados.

distribucion
qa cobertura

articulard una
de garantjzar

El Subdirector General de Servicios Penitenciarios
racional de todos los funcionarios de este servicio a fin
adecuada del mismo.

QUINTO.- JORNADA SUJETA A OTROS HORA

de 2005, de la\Segfetaria General para la Administracion Puablica, por la que se
dictan Instruccionés sobre jornadas y horarios de trabajo del personal civil al servicio
de la Administracion General del Estado.

SEPTIMO.- JORNADA DE VERANO

Durante el periodo comprendido entre el 16 de junio y el 15 de septiembre, ambos
inclusive, se podra realizar una jornada intensiva de trabajo, que podra ser la
siguiente:
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- Para el personal sujeto al horario general, a razon de seis horas y media
continuadas de trabajo, a desarrollar entre las ocho y las quince horas, de lunes a
viernes.

- Para el personal en régimen de especial dedicacion, que desempefien puestos
de trabajo de nivel inferior al 26, a razdn de siete horas continuadas de trabajo, a
desarrollar entre las ocho y las quince treinta horas, de lunes a viernes.

ciones sobre jornadas y horarios de trabajo del personal civil al
servicio de la\Administracion General del Estado.

2.- Las fiestas laborales seran las que para cada afio fije el calendario
laboral del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social referidas a la Comunidad
Autonoma de Madrid y municipio de Madrid.

3.- En el transcurso del afio, se podran disfrutar hasta un maximo de cinco
dias con jornada reducida, coincidentes con las festividades tradicionales de Madrid.
Durante estos dias, el horario sera de nueve a catorce horas para el personal sujeto
a régimen general y de nueve a catorce treinta horas para el personal sujeto a
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horario de especial dedicacion.

NOVENO.- JUSTIFICACION DE AUSENCIAS

Se estard a lo establecido en el apartado séptimo de la Resoluciéon de 20 de
diciembre de 2005, de la Secretaria General para la Administracion Puablica, por la
gue se dictan Instrucciones sobre jornadas y horarios de trabejo-del personal civil al
servicio de la Administracion General del Estado.

DECIMO.- VIGENCIA

La presente Instruccion serd de aplicacion desd
entendiéndose prorrogada hasta que se apxa

DISPOSICION DEROGATORIA

regula e ' 3 i de la atencion en los servicios
cen iones Penitenciarias y la Instruccion
8/2005, de 20 deTjunqi 8.S6 a la Instrucciéon 6/2003, de 8 de mayo,
asi Swalquier otra~disposicidon de igua¥o inferior rango en lo que contradigan o

se oponga dispuesto emla presenteResolucion.

Magrid, 3 de abril de 2006

LA DIRECTORA GENERAL DE
INSTITUCIONES PENITENCIARIAS Y
PRESIDENTA DEL ORGANISMO AUTONOMO

TRABAJO PENITENCIARIO Y
FORMACION PARA EL EMPLEO

Mercedes Gallizo LLamas
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